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KARTA PRZEDMIOTU 
rok akademicki 2022/2023 

Kod przedmiotu LIP/LP/03 

Nazwa przedmiotu DOKUMENTACJA LOGISTYCZNA 

USYTUOWANIE PRZEDMIOTU W SYSTEMIE STUDIÓW 

Kierunek studiów Logistyka 

Forma studiów niestacjonarne 

Poziom studiów pierwszego stopnia/inżynierskie 

Profil studiów  praktyczny 

Dziedzina kształcenia 
dziedzina nauk inżynieryjno – technicznych 

dziedzina nauk społecznych 

Jednostka prowadząca 

przedmiot 
Bydgoska Szkoła Wyższa  

Osoby prowadzące 

przedmiot 
dr inż. Andrzej Wojcieszak 

OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU 

Status przedmiotu do wyboru 

Przynależność do modułu 
moduł do wyboru 

 specjalizacja: Logistyka przedsiębiorstwa 

Język wykładowy polski  

Semestry, na których 

realizowany jest przedmiot 
szósty 

Wymagania wstępne --- 

FORMY, SPOSOBY I METODY PROWADZENIA ZAJĘĆ 

Formy 

zajęć 
wykład ćwiczenia seminarium laboratorium 

projekt/prezent

acja 
praktyka 

samokszt

ałcenie ECTS 

Liczba 

godzin 
15 15 - - - - 70 4 

Sposób realizacji 

zajęć  
wykład, ćwiczenia 

Sposób zaliczenia 

zajęć  
wykład: zaliczenie końcowe/ pisemne 

ćwiczenia: kolokwium zaliczające ćwiczenia 

Metody 

dydaktyczne 
Wykład, prezentacje multimedialne, dyskusja, studium przypadku, praca  

w grupach, studiowanie literatury 

Wykaz literatury 

podstawowa 

1. Wojcieszak A., Obieg dokumentów w przedsiębiorstwie i w łańcuchu dostaw, 

Wydawnictwo Rys, Poznań 2016. 

2. Rokicki T, Dokumentacja logistyczna – uwarunkowania techniczno – organizacyjne i 

ekonomiczne, Wydawnictwo SGGW, Warszawa 2019. 

3. Dokumentacja w transporcie uprawnienia i listy przewozowe, Wydawnictwo WiP, 

2023. 

4. Naróg B., Matejczyk E., Dokumentacja w transporcie drogowym, Jak uniknąć błędów i 

nie narazić się na kary, Warszawa 2014. 

uzupełniająca 

1. Gołembska E., Logistyka międzynarodowa, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 

2022. 

2. Gołembska E., Gołembski E., Bentyn Z., Logistyka usług, Wydawnictwo Naukowe 

PWN, Warszawa 2020.  
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CELE, TREŚCI I EFEKTY UCZENIA SĘ 

Cele przedmiotu 

Cel 1 
Przedstawienie ogólnej wykładni teoretycznej dotyczącej obowiązującej dokumentacji 

transportowej i spedycyjnej. 

Cel 2 
Charakterystyka głównych dokumentów transportowych i spedycyjnych oraz zasad ich wypełniania oraz 

ubiegania się o ich wydanie przez właściwe instytucje do tego upoważnione. 

 

Treści programowe 

FORMA WYKŁADOWA 

 
Liczba  

godzin Treści programowe 

wykłady 15 godz. 

Rola i funkcje dokumentów; Klasyfikacja dokumentów logistycznych, podstawy 

prawne ich wdrażania  

 

Dokumentacja transportowa, Ogólna dokumentacja transportowa - zlecenie 

transportowe - umowa przewozu - umowa najmu Licencje przewozowe, 

uprawnienia na transport listy przewozwe - transport samochodowy CMR - 

transport kolejowy CIM, SMGS - transport lotniczy AWB - transport morski - 

konsament - transport śródlądowy – konsament żeglugi śródlądowej  

 

Dokumentacja magazynowa - przyjęcie zewnętrzne PZ - przyjęcie wewnętrzne PW 

- zwrot wewnętrzny ZW - wydanie na zewnątrz WZ - rozchód wewnętrzny RW - 

przesunięcie międzymagazynowe MM  

 

Dokumentacja spedycyjna - umowa spedycji - zlecenie spedycyjne - instrukcja 

wysyłkowa - zaświadczenie spedytorskie - specyfikacja towaru - dowód dostawy  

 

Dokumenty w transporcie materiałów niebezpiecznych - instrukcje  

i zaświadczenia  

 

Dokumentacja celna - faktura handlowa - specyfikacja (Packig List) - list 

przewozowy (BOL) 

FORMA ĆWICZENIOWA 

ćwiczenia 15 godz. 
Ćwiczenia polegają na zapoznaniu się z dokumentacją informacjami jakie powinien 

zawierać dokument ora próbą wypełniania wybranych dokumentów. 

 
Efekty uczenia się 

 

Student, który zaliczył przedmiot Odniesienie do efektów uczenia się 

w zakresie WIEDZY 
dla 

kierunku 

UCh I st. PRK 

poziom 6 

Ch II st. PRK 

poziom 6 

EU1 
zna i rozumie w zaawansowanym stopniu znaczenie dokumentacji logistycznej  

dla zapewnienia właściwego funkcjonowania przedsiębiorstwa 

K_W02 

K_W03 

K_W05 

K_W10 

P6U_W 
P6S_WG 

P6S_WK 

EU2 zna istotę, klasyfikację i zakres dokumentów transportowych i spedycyjnych 

K_W02 

K_W03 

K_W05 

K_W10 

P6U_W 
P6S_WG 

P6S_WK 

w zakresie UMIEJĘTNOŚCI 

EU3 

potrafi wymienić i charakteryzować dokumenty stosowane w magazynowaniu, 

produkcji, transporcie i spedycji; omówić zasady sporządzania dokumentów 

handlowych, magazynowych oraz transportowo-spedycyjnych; wskazać akty 

prawne regulujących zasady sporządzania dokumentacji handlowej, magazynowej i 

transportowo-spedycyjnej; poprawić błędy w dokumentacji handlowej, 

magazynowej i transportowo-spedycyjnej;  

K_U01 

K_U02 

K_U06 

K_U08 

P6U_U P6S_UW 

EU4 

potrafi zorganizować obieg dokumentów zgodnie z przepisami; opracować w 

przyjętym układzie treść dokumentu logistycznego; stosować zasady numerowania 

i oznaczania dokumentacji wchodzącej, wychodzącej i wewnętrznej; sporządzić 

dokumenty przy użyciu programów komputerowych; prowadzić korespondencję 

elektroniczną z klientami i kontrahentami scharakteryzować zasady sporządzania i 

przechowywania dokumentacji handlowej i logistycznej; wymienić i 

scharakteryzować sposoby zabezpieczenia i przechowywania dokumentów; 

K_U01 

K_U02 

K_U06 

K_U08 

P6U_U P6S_UW 

EU5 

potrafi charakteryzować rodzaje dokumentów oraz ich właściwego zabezpieczenia i 

przechowywania; charakteryzować kategorie archiwalne oraz klasyfikować 

dokumenty do odpowiedniej kategorii archiwalnej; określić sposoby gromadzenia 

danych i ich przetwarzania. 

K_U01 

K_U02 

K_U06 

K_U08 

P6U_U P6S_UW 



 

w zakresie KOMPETENCJI 

EU6 

krytycznie ocenia wiedzę teoretyczną odnoszącą się do przebiegu procesów 

logistycznych, wybierając treści adekwatne do konkretnych problemów 

występujących w działalności logistycznej, szczególnie związanej z działalnością 

logistyki 

K_K01 

K_K03 

K_K05 

P6K_K 

P6S_KK 

P6S_KO 

P6S_KR 

 

 

Kryteria oceny osiągniętych efektów 

na ocenę 2 
poniżej 51% - opanowanie wiedzy na poziomie poniżej zadowalającego, brak podstawowej wiedzy w 

zakresie realizowanej tematyki 

na ocenę 3 
51-60% - opanowanie na poziomie zadowalającym podstawowych kwestii wynikających  

z treści programowych  

na ocenę 3,5 61-70% - przyswojenie na średnim poziomie problematyki dokumentacji logistycznej 

na ocenę 4 
71-80% - uzyskanie wiedzy co do czynników kształtujących podstawowe zjawiska z zakresu 

dokumentacji logistycznej 

na ocenę 4,5 
81-90% - kompleksowe opanowanie treści programowych umożliwiające identyfikację zasad 

teoretycznych i praktycznych aspektów dokumentacji logistycznej 

na ocenę 5 
91-100% - doskonałe, zaawansowane opanowanie treści programowych w tym części dotyczącej 

rozwiązywania problemów związanych z zastosowaniem dokumentacji logistycznej 

 
Metody oceny  

Ocena formułująca  

F1.Wypowiedzi studenta świadczące o zrozumieniu lub brakach w zrozumieniu treści omawianych 

F2. Pytania zadawane przez studenta świadczące o poziomie wiedzy i zainteresowania problematyką 

F3. Aktywność poznawcza studenta- znajomość literatury przedmiotu, samodzielne wyciąganie wniosków 

F4. Przygotowanie wcześniejsze materiału i zaprezentowanie go przez studenta na zajęciach 

F5. Bieżąca ocena postępów uczenia się – sprawdziany wiedzy, kolokwia 

 

Ocena podsumowująca P 

P1. Ocena z wypowiedzi zaliczającej ćwiczenia (ćwiczenia) 

P2. Ocena z kolokwium kończącego przedmiot (wykład) 

P3. Ocena z przygotowanych prezentacji, eseju, innych form (wykład/ćwiczenia) 

P4.Ocena z egzaminu ustnego/zaliczenia końcowego (wykład) 

 

zaliczenie końcowe zaliczenie końcowe/ pisemne 

zaliczenie końcowe ćwiczenia: kolokwium zaliczające ćwiczenia 

 

Obciążenie pracą studenta - bilans punktów ECTS 

Forma aktywności 
Obciążenie studenta 

Godziny ECTS 

Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:  

Godziny wynikające  

z planu studiów 

wykłady 15 0,6 

ćwiczenia  15 0,6 

ćwiczenia projektowe - - 

laboratorium - - 

inne - - 

Razem 30 1,2 

Godziny bez udziału nauczyciela akademickiego wynikające z nakładu pracy studenta, w tym 

przygotowanie do egzaminu/ zaliczenia 

końcowego/zdawanie egzaminu/zaliczenia końcowego 25 1,0 

przygotowanie do kolokwiów/ odpowiedzi ustnej 25 1,0 
przygotowanie się do zajęć,  

w tym studiowanie zalecanej literatury 10 0,4 

przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji  10 0,4 

Razem 70 2,8 

Razem PRZEDMIOT 100 4,0 
 



 

Bilans punktów ECTS 

ECTS/ WYKŁAD 
ECTS/ 

ĆWICZENIA 

ECTS/ 

LABORATORIUM 

ECTS/ 

PRACOWNIA/ 

PROJEKT 

ECTS/ 

SEMINARIUM 
ECTS/ SUMA 

2 2 - - - 4 

 


