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KARTA PRZEDMIOTU
rok akademicki 2022/2023

Kod przedmiotu LIP/LP/03
Nazwa przedmiotu DOKUMENTACJA LOGISTYCZNA
USYTUOWANIE PRZEDMIOTU W SYSTEMIE STUDIOW
Kierunek studiow Logistyka
Forma studiow niestacjonarne
Poziom studiow pierwszego stopnia/inzynierskie
Profil studiow praktyczny

dziedzina nauk inzynieryjno — technicznych

Dziedzina ksztalcenia dziedzina nauk spotecznych

Jednostka prowadzaca Bydgoska Szkota Wyzsza

przedmiot
Osoby p rowa dzace dr inz. Andrzej Wojcieszak
przedmiot
OGOLNA CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU
Status przedmiotu do wyboru
ey modut do wyboru
Przynaleznos¢ do modulu specjalizacja: Logistyka przedsiebiorstwa
Jezyk wykladowy polski
Semestry, na ktorych szosty

realizowany jest przedmiot

Wymagania wstepne

FORMY, SPOSOBY | METODY PROWADZENIA ZAJEC

Formy o . - - projekt/prezent samokszt
zajec wyktad éwiczenia | seminarium | laboratorium acja praktyka alcenic ECTS
Liczba
- 15 15 - - - - 70 4
godzin
Sposob I:ez}llzac']l wyklad, ¢wiczenia
Zajec
Sposdéb zaliczenia wyktad: zaliczenie koficowe/ pisemne
zajeé ¢wiczenia: kolokwium zaliczajace ¢wiczenia
Metody Wyktad, prezentacje multimedialne, dyskusja, studium przypadku, praca
dydaktyczne w grupach, studiowanie literatury
Wykaz literatury
1. Wojcieszak A., Obieg dokumentéw w przedsigbiorstwie i w flancuchu dostaw,
Wydawnictwo Rys, Poznan 2016.
2. Rokicki T, Dokumentacja logistyczna — uwarunkowania techniczno — organizacyjne i
ekonomiczne, Wydawnictwo SGGW, Warszawa 2019.
podstawowa 3. Dokumentacja w transporcie uprawnienia i listy przewozowe, Wydawnictwo WiP,
2023.
4. Narog B., Matejczyk E., Dokumentacja w transporcie drogowym, Jak unikngc¢ bledow i
nie narazi¢ sie na kary, Warszawa 2014.
1. Gotembska E., Logistyka migdzynarodowa, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
.. 2022.
uzupetniajgca 2. Gotembska E., Gotembski E., Bentyn Z., Logistyka ustug, \Wydawnictwo Naukowe
PWN, Warszawa 2020.
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CELE, TRESCI I EFEKTY UCZENIA SE
Cele przedmiotu
Cel 1 Przedstawienie ogoblnej wyktadni teoretycznej dotyczacej obowiazujacej dokumentacji
transportowej i spedycyjnej.
Cel 2 Charakterystyka gtownych dokumentow transportowych i spedycyjnych oraz zasad ich wypehiania oraz
ubiegania si¢ o ich wydanie przez wlasciwe instytucje do tego upowaznione.
Tresci programowe
FORMA WYKLADOWA
Liczba
godzin Tresci programowe
Rola i funkcje dokumentow; Klasyfikacja dokumentoéw logistycznych, podstawy
prawne ich wdrazania
Dokumentacja transportowa, Ogélna dokumentacja transportowa - zlecenie
transportowe - umowa przewozu - umowa hajmu Licencje przewozowe,
uprawnienia na transport listy przewozwe - transport samochodowy CMR -
transport kolejowy CIM, SMGS - transport lotniczy AWB - transport morski -
konsament - transport §rédladowy — konsament zeglugi srodladowej
Dokumentacja magazynowa - przyjecie zewngtrzne PZ - przyj¢cie wewnetrzne PW
wyktady 15godz. |- zwrot wewngetrzny ZW - wydanie na zewnatrz WZ - rozchod wewngtrzny RW -
przesunigcie migdzymagazynowe MM
Dokumentacja spedycyjna - umowa spedycji - zlecenie spedycyjne - instrukcja
wysylkowa - zaswiadczenie spedytorskie - specyfikacja towaru - dowod dostawy
Dokumenty w  transporcie  materialdow  niebezpiecznych - instrukcje
i za§wiadczenia
Dokumentacja celna - faktura handlowa - specyfikacja (Packig List) - list
przewozowy (BOL)
FORMA CWICZENIOWA
L. . Cwiczenia polegaja na zapoznaniu si¢ z dokumentacja informacjami jakie powinien
cwiczenia 15 godz. zawiera¢ dokument ora probg wypetniania wybranych dokumentow.

Efekty uczenia sie

Student, ktéry zaliczyl przedmiot Odniesienie do efektow uczenia sie
; dla UCh I st. PRK | Ch Il st. PRK
w zakresie WIEDZY kierunku poziom 6 poziom 6
K_W02
EUL zna i rozumie w zaawansowanym stopniu znaczenie dokumentacji logistycznej K_W03 P6U W P6S_WG
dla zapewnienia wlasciwego funkcjonowania przedsigbiorstwa K_W05 - P6S_WK
K_W10
K_W02
EU2 zna istote, klasyfikacje i zakres dokumentow transportowych i spedycyjnych E:wgg P6U_W :zgg:w&
K_W10
w zakresie UMIEJETNOSCI
potrafi wymieni¢ i charakteryzowa¢ dokumenty stosowane w magazynowaniu,
produkcji, transporcie i spedycji; omowi¢ zasady sporzadzania dokumentow | K_UO1
handlowych, magazynowych oraz transportowo-spedycyjnych; wskaza¢ akty | K_UO02
EU3 . ) . . S P6U_U P6S_UW
prawne regulujacych zasady sporzadzania dokumentacji handlowej, magazynowej i K_U06
transportowo-spedycyjnej;  poprawi¢ bledy w  dokumentacji handlowej, | K_U08
magazynowej i transportowo-spedycyjnej;
potrafi zorganizowaé obieg dokumentéw zgodnie z przepisami; opracowaé w
przyjetym uktadzie tres¢ dokumentu logistycznego; stosowaé zasady numerowania K Uo1
i oznaczania dokumentacji wchodzacej, wychodzacej i wewngtrznej; Sporzadzié K U02
EU4 dokumenty przy uzyciu programéw komputerowych; prowadzi¢ korespondencje K U06 P6U_U P6S_UW
elektroniczng z klientami i kontrahentami scharakteryzowa¢ zasady sporzadzania i K U08
przechowywania dokumentacji handlowej i logistycznej; wymieni¢ i -
scharakteryzowac sposoby zabezpieczenia i przechowywania dokumentow;
potrafi charakteryzowa¢ rodzaje dokumentow oraz ich wlasciwego zabezpieczeniai | K_UO1
EUS przechowywania; chgrak‘geyyzowaé __kateg_orie 'flrchiwalpe oraz klasyﬁkowgé K_U02 P6U U P6S UW
dokumenty do odpowiedniej kategorii archiwalnej; okresli¢ sposoby gromadzenia | K_U06 - -
danych i ich przetwarzania. K_U08




w zakresie KOMPETENCJI

krytycznie ocenia wiedz¢ teoretyczng odnoszaca si¢ do przebiegu procesow
. L e ) K_Ko01 P6S_KK
logistycznych, wybierajac treSci adekwatne do konkretnych problemow
EU6 . . e . o . . . L K_KO03 P6K_K P6S_KO
wystepujacych w dziatalnos$ci logistycznej, szczegélnie zwiazanej z dziatalnoscia
. K_KO05 P6S_KR
logistyki - -
Kryteria oceny osiagnietych efektow
na ocene 2 poniiej 51%_ - opano_vvanie Wi.edzy na poziomie ponizej zadowalajacego, brak podstawowej wiedzy w
zakresie realizowanej tematyki
51-60% - opanowanie na poziomie zadowalajacym podstawowych kwestii wynikajacych
na ocene¢ 3 .
z tresci programowych
na oceng 3,5 61-70% - przyswojenie na $rednim poziomie problematyki dokumentacji logistycznej
71-80% - uzyskanie wiedzy co do czynnikéw ksztattujacych podstawowe zjawiska z zakresu
na ocen¢ 4 P :
dokumentacji logistycznej
na ocene 4.5 81-90% - kompleksowe opanowanie treSci programowych umozliwiajace identyfikacje zasad
¢ teoretycznych i praktycznych aspektow dokumentacji logistycznej
na ocene 5 91-100% - doskonale, zaawansowane opanowanie tre$ci programowych w tym czesci dotyczacej
¢ rozwigzywania probleméw zwigzanych z zastosowaniem dokumentacji logistycznej

Metody oceny

Ocena formulujaca

F1.Wypowiedzi studenta $wiadczace o zrozumieniu lub brakach w zrozumieniu tre$ci omawianych

F2. Pytania zadawane przez studenta $wiadczace o poziomie wiedzy i zainteresowania problematyka

F3. Aktywnos$¢ poznawcza studenta- znajomos¢ literatury przedmiotu, samodzielne wycigganie wnioskéw
F4. Przygotowanie wcze$niejsze materialu i zaprezentowanie go przez studenta na zaj¢ciach

F35. Biezaca ocena postepdw uczenia si¢ — sprawdziany wiedzy, kolokwia

Ocena podsumowujaca P
P1. Ocena z wypowiedzi zaliczajacej ¢wiczenia (¢wiczenia)

P2. Ocena z kolokwium konczacego przedmiot (wyktad)

P3. Ocena z przygotowanych prezentacji, eseju, innych form (wyktad/¢wiczenia)

P4.0cena z egzaminu ustnego/zaliczenia koncowego (wyktad)

zaliczenie kofcowe zaliczenie koncowe/ pisemne

zaliczenie koficowe ¢wiczenia: kolokwium zaliczajace ¢wiczenia

Obciazenie praca studenta - bilans punktow ECTS
. Obciazenie studenta
Forma aktywnosci -
Godziny ECTS
Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:

wyktady 15 0,6
Godzi o éwiczenia 15 0,6

odzmy Wymk,?‘l ace ¢wiczenia projektowe - -

z planu studiow Iaboratorium - -

inne - -
Razem 30 1,2

Godziny bez udzialu nauczyciela akademickiego

wynikajace z nakladu pracy studenta, w tym

przygotowanie do egzaminu/ zaliczenia

koncowego/zdawanie egzaminu/zaliczenia koncowego 25 1,0

przygotowanie do kolokwiow/ odpowiedzi ustnej 25 1,0
przygotowanie si¢ do zajec,

w tym studiowanie zalecanej literatury 10 0,4

przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 10 0,4

Razem 70 28

Razem PRZEDMIOT

100 4,0




Bilans punktow ECTS

ECTS/
ECTS/ ECTS/ ECTS/
ECTS/ WYKLAD . PRACOWNIA/
CWICZENIA LABORATORIUM PROJEKT SEMINARIUM ECTS/ SUMA
2 2 - - - 4




